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1、 [bookmark: _Toc30615]
2、 [bookmark: _Toc11444]用户角色/用户组划分及对应功能权限需求分析
系统用户分为机关党工委管理员、基层支部管理员两种，客户端用户分为正式党员、预备党员、入党积极分子（待定）、群众四种，用户组权限所属模块功能如下表所示：


	角色/用户组
	模块
	功能
	客户端

	机关党工委管理员
	文件管理
	文件上传、归类、发送范围设定、文件接收信息反馈，以及文件查询、类目维护、修改、文件召回、文件回收、文件删除等操作
	PC后台

	
	任务管理
	任务信息编辑、文件附件选择、任务发送、任务提醒（包括PC、智能手机APP、短信提醒）、任务接收信息反馈等。任务暂分为如下两类：
业务办理：是指纯业务办理性质的任务，如表格填写，总结，汇报，新党员接收等；
会务执行：是指集体性任务需通过主题党日、三会一课等形式落实的任务等，例如贯彻落实学习文件精神、执行上级通知等。
	

	
	党建资源库管理
	对机关党工委所属的党课教案文档、党建音视频文件、党建在线试题（客观题）等统一编辑、上传、归类、查阅权限范围设定，以及相对应的查询、类目维护、修改、回收、删除等操作。同时可查阅所属基层组织维护的本地资源库信息。
	

	
	基层上报信息批复
	对基层支部的请示、报告、任务情况汇报、三会一课及主题党日台账信息进行批复或审核
	

	
	组织信息管理
	对所属基层支部组织基础信息及扩展信息进行新增、变更以及数据批量导出及导入功能操作
	

	
	党员信息查看
	查看所属各支部党员基本信息以及党费缴纳、民主评议、党员状态、党内奖惩情况等扩展信息
	

	
	资讯信息管理
	可自主采编或分享、引用第三方党建资讯、基层动态等图文、音视频信息，面向党员及群众进行内容发布
	

	
	即时通信（党员通信录）
	可与基层组织管理员、党员进行图文即时通信
	

	
	党建数据云图查看
	查看所属基层组织、党员数据云图信息
	PC后台/机顶盒/拼接屏

	
	在线直播（待定）
	可在PC、智能手机端根据设定接收范围发起直播
	PC后台/智能手机

	
	视频会议（待定）
	可通过智能机顶盒向所属基层组织发起视频会议
	机顶盒

	支部管理员
	党员信息维护
	对支部所属党员基本信息、扩展信息进行新增、变更（转出、转入、流动、奖惩、预备党员转正）、查询及批量导入/导出等操作。
同时包括入党积极分子扩展信息管理（待定）
	PC后台/智能手机

	
	主题党日台账
	对支部所属主题党日相关主题、开始时间、结束时间、地点、议程、参加范围、签到人员(可线上扫码签到、或管理员根据签到表在后台勾选)、未签到人员情况、主持人基本信息，以及主题党日所关联的信息（表诀情况（可设公开和不公开）、学习情况（心得体会提交、在线测试提交）、在线测试、党日记录、图片、音视频文件、文档）编辑、保存草稿（可生成签到二维码）、台账上报、数据批量导出、在线打印功能。
	

	
	党员大会台账
	对支部所属党员大会相关主题、开始时间、结束时间、地点、议程、参会范围、到会人员、未到会人员情况、主持人基本信息，以及党员大会所关联的信息（表诀情况（可设公开和不公开）、学习情况（心得体会提交、在线测试提交）、在线测试、会议记录、图片、音视频文件、文档）编辑、保存草稿（可生成签到二维码）、台账上报、数据批量导出、在线打印功能。
	

	
	支委会台账
	对支部所属支委会议相关主题、开始时间、结束时间、地点、议程、参会范围、到会人员(可线上扫码签到、或管理员根据签到表在后台勾选)、未到会人员情况、主持人基本信息，以及党员大会所关联的信息（表诀情况（可设公开和不公开）、学习情况（心得体会提交、在线测试提交）、在线测试、会议记录、图片、音视频文件、文档）编辑、保存草稿（可生成签到二维码）、台账上报、数据批量导出、在线打印功能。
	

	
	党小组会台账
	对支部所属党小组会（若设党小组）相关主题、开始时间、结束时间、地点、议程、参会范围、到会人员(可线上扫码签到、或管理员根据签到表在后台勾选)、主持人基本信息，以及主题党日所关联的信息（表诀情况（可设公开和不公开）、学习情况（心得体会提交、在线测试提交）、在线测试、会议记录、图片、音视频文件、文档）编辑、保存草稿（可生成签到二维码）、台账上报、数据批量导出、在线打印功能。
	

	
	党课台账
	对支部所属党课相关主题、开始时间、结束时间、地点、议程、听课范围、到课人员(可线上扫码签到、或管理员根据签到表在后台勾选)、未到课人员情况、主讲人基本信息，以及党课所关联的信息（表诀情况（可设公开和不公开）、学习情况（心得体会提交、在线测试提交）、在线测试、党课记录、图片、音视频文件、文档）编辑、保存草稿（可生成签到二维码）、台账上报、数据批量导出、在线打印功能。
	

	
	民主评议
	可发起民主评议功能，设定开始时间及结束时间，提交后生成包括党员自评、党员互评、组织评议三个子模块，党员可在APP客户端进行自评、互评及相关文档的上传（若有），支部委员会对党员的评价结果由支部管理员汇总后对应党员信息进行在线编辑并提交，并生成民主评议结果。
	

	
	任务办理
	业务办理：对上级党工委指派的业务办理类型的任务事项，通过在线填写表单或上传文档的方式进行办理；
会务执行：对需通过主题党日、三会一课、民主评议等形式落实的任务，需关联对应的主题党日、三会一课草稿（草稿议程项需明确任务）或已审报台账，作为任务进度考核依据。
	

	
	请示报告
	通过在线表单填写或上传文档的方式向上级党工委报告或请示具体事务，提交后，上级可进行在线批复。
	

	
	党费管理
	党员应缴党费基数设定、党费网上支付（银联、支付宝、微信支付）参数设定、在线党费缴纳台账查看、线下党费缴纳补录，以及党费缴纳数据批量导入及导出功能
	

	
	资讯信息管理
	可自主采编、分享第三方党建信息，或引用主题党日台账、三会一课台账信息，面向党员或群众进行内容发
	

	
	党建资源库管理
	对支部所属的党课教案文档、党建音视频文件、党建在线试题（客观题）等统一编辑、上传、归类、查阅权限范围设定，以及相对应的查询、类目维护、修改、回收、删除等操作
	

	
	通知公告
	通过在线编辑，根据范围（党内职务）向相关人员客户端推送、发送会务、任务等通知消息，同时以短信方式通知至个人。
	

	
	党员上报信息批复
	对党员的在线请示报告、思想汇报进行批复
	

	
	即时通信（党员通信录）
	可与上级、支部所属党员或其它党工委所属支部党员进行图文即时通信
	

	
	积分参数设定（待议）
	
	

	
	党建数据云图查看
	查看本支部组织、党员数据云图信息
	PC后台/机顶盒

	
	在线直播（待定）
	可在PC、智能手机端根据设定接收范围发起直播
	PC后台/智能手机

	
	视频会议（待定）
	可通过智能机顶盒向所属党员（党员通过智能手机APP参与会议）发起视频会议，或参与上级发起的视频会议
	智能机顶盒

	正式党员
	资讯信息
	可浏览查看党工委、支部发布的党建资讯及动态等图文音视频信息。可进行分享、收藏、点赞、评论（评论功能开放）操作。
	智能手机

	
	三会一课
	根据党员的参加会议、党课范围查看对应党员大会、支委会、党小组会、党课相关主题、开始时间、结束时间、地点、议程、参会范围、到会人员、未到会人员情况、主持人基本台账信息，以及所关联的信息（表诀情况（设定为公开的情况下）、在线测试、会议记录、图片、音视频文件、文档），若需在线会务签到（三会一课台账在草稿状态下）则在智能机顶盒端或支部管理员APP客户端、PC端生成签到二维码（可与支部GIS地理信息关联），党员用APP扫码后进行签到。
	

	
	主题党日
	根据党员的参加主题党日范围查看对应党主题党日相关主题、开始时间、结束时间、地点、议程、参会范围、到会人员、未到会人员情况、主持人基本台账信息，以及所关联的信息（表诀情况（设定为公开的情况下）、在线测试、党日记录、图片、音视频文件、文档），若需在线会务签到（主题党日台账在草稿状态下）则可在智能机顶盒端或支部管理员APP客户端、PC端生成签到二维码（可与支部GIS地理信息关联），党员用APP扫码后进行签到。
	

	
	民主评议
	支部管理员开启本年度民主评议设置后，可在APP客户端显示自评、互评功能，党员可在APP客户端进行党员自评、党员互评操作。
	

	
	请示汇报
	党员可在线进行事务请示报告、思想汇报的表单填写或文档、图片、音视频文件上传，提交后，由支委会汇总后给予在线批复或线下谈话。
	

	
	党费缴纳
	可在线通过银联等线上支付方式进行党费缴纳，转账成功后，可生成党费缴纳历史信息。
	

	
	通知公告
	可接收上级派发的文件、通知、公告、消息等信息
	

	
	党员志愿者
	可引用新时代文明实践平台的志愿活动招募、微心愿，以及主题党日（志愿服务活动）进行线上报名、认领等操作。
	

	
	即时通信（党员通信录）
	可与上级、支部所属党员或其它党工委所属支部党员进行图文即时通信。
	

	
	云党课（党建资源库）
	可在线学习、浏览党建资源库内容
	

	
	直播功能
	可收看党支部、上级党工委组织的党课直播
	

	
	视频会议
	可通过智能手机参与上级发起的视频会议
	

	
	个人中心
	登录密码变更、个人党员指数积分查看、奖惩记录、浏览历史、信息收藏、点赞历史、评论历史、分享历史。
	

	预备党员
	除了在三会、主题党日在线表决中没有表决权、选举权和被选举权之外，其它端功能与正式党员一样。依据：《中国共产党发展党员工作细则》
	智能手机

	入党积极分子
	功能待定
	可浏览资讯信息、云党课，以及参与党课学习
	智能手机

	群众（游客）
	资讯信息
	可浏览查看党工委、支部发布的党建资讯动态等图文音视频信息。可进行分享、收藏、点赞操作。
	智能手机


3、 [bookmark: _Toc18127][bookmark: _Toc27840]系统功能需求分析
[bookmark: _Toc4323][bookmark: _Toc24161]2.1 机关党工委系统功能
[bookmark: _Toc24426]2.1.1 文件管理
[bookmark: _Toc19393]2.1.1.1 文件上传及数据维护
包括文件上传、类目设定、归类、查询、修改、回收、删除等功能。
文件上传：可在线上传DOC/DOCX/PDF/EXCEL/PPTX/PPT格式类型文件文件，非PDF文件在保存原格式的同时，可在线转为PDF格式保存，便于在线浏览（DOC/DOCX/EXCEL/PPTX需下载本地才可浏览）。异步上传成功后，原始文件名、转散列文件名、原始文件存储路径、转PDF文件存储路径、文件格式、文件大小、上传日期、上传操作员等数据信息自动入库。
类目设定：系统默认分类为公文文件、表格模板分类，操作员可根据工作实际情况自行设定分类，类目设定为无限父子类目节点方式。
归类：文件上传前选择类目子节点，文件上传后即为该子类目节点所属文件。
[bookmark: _GoBack]查询：可根据文件文件原始名关键字、上传日期、类目作单条件或多条件联合查询。
修改：可对已上传文件数据进行原始文件名、类目进行更改。
回收：可对已上传文件进行回收站操作，回收后文件数据在正常文件数据列表中不可见，可以恢复为正常文件。
删除：可对已回收文件进行数据及物理文件删除，删除后将不可恢复。
[bookmark: _Toc9323]2.1.1.2 文件发送
发送范围：点选待发送文件后，默认是全局发送给各支部管理员，也可进行文件在线发送范围设定，可按党内职务（支部书记、支部副书记、支部委员【包含支部书记、支部副书记】）等范围进行全局发送，同时也可以勾选具体支部组织或人员进行局部发送。
文件接收人状态及信息反馈：文件发送成功后，向文件接收人客户端推送文件查阅提醒，文件接收人在线浏览或下载文件后，在“文件接收状态”模块中，系统自动标示该文件接收人“已读”。相反则为“未读”。
文件发送召回：文件发送成功后，特殊原因若需召回，则通过“文件召回”模块，进行全局召回或局部召回，功能提交后，系统在清除接口数据的时同，通过消息推送方式强制客户端即时清除文件发送信息。
[bookmark: _Toc4365]2.1.1.3 文件管理相关数据表及扩展表字段设置与说明
略
2.1.2 任务管理
包括任务分类、任务信息编辑、文件附件选择、任务发送范围设定、任务提醒（包括PC、智能手机APP、短信提醒）、任务接收信息反馈、任务执行状态等功能模块。
任务分类：在现实工作情况中大致可拟为两类，第一种是“业务办理”，是指纯业务办理性质的任务，如让基层支部进行表格填写、上报年度总结、汇报当前支部情况、新党员接收等；第二种是“会务执行”，是指集体性任务需通过主题党日、三会一课等形式落实的任务等，例如贯彻落实学习文件精神、召集文明实践活动等。针对第一种情况，党支部管理员提交办理过程描述及相关文档附件；第二种情况，需支部管理员提交或关联对应的主题党日、三会一课台账，如果没有对应台账，需拟主题党日、三会一课计划进行提交。
任务信息编辑：选取任务分类，默认为“业务办理”；编辑任务标题、任务详情说明、提交附件文件或表格模板
2

