[bookmark: _GoBack]签 到 表
部门：                              日期：          
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	本人签名
	时间
	是否迟到
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	1、 每个工作日早8点前需签到；
2、 推迟10分钟以上签到视为迟到，迟到1小时签到视为旷工；
3、 如有特殊情况，请到XXX处说明情况。
	说  明



